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1. Introducere

Acest manual de identitate vizuala al Institutului National pentru Fizica Laserilor, Plasmei si Radiatiei are
scopul de a stabili si prezenta principiile de design si redactare, fiind un instrument de indrumare in
utilizarea coerenta si corecta in comunicarea interna si externa.

Identitatea vizuala constituie un element esential in utilizarea imaginii adecvate a Institutului in toate
tipurile de materiale: afise, brosuri, carti de vizita, documente de lucru, comunicate de presa, articole
stiintifice, orice alte materiale cu caracter informativ.

Regulile prezentate in acest material sunt esentiale in realizarea identitatii vizuale uniforme a INFLPR si
pentru realizarea unei bune comunicari. Toate departamentele din cadrul Institutului au obligatia de a se
asigura ca toate componentele ce tin de identitatea vizuala sunt utilizate in mod adecvat.
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2. Denumirea Institutului

Denumire in limba romana:
Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Fizica Laserilor, Plasmei si Radiatiei

Denumire in limba engleza:

National Institute for Laser, Plasma and Radiation Physics

Exemple de utilizari eronate:
Institutul National pentru Fizica Laserilor, Plasmelor si Radiatiilor
Institutul National de Fizica Laserilor, Plasmei si Radiatiei
Institutul National de Fizica Laserilor , Plasmei & Radiatiei
National Institute for Laser, Plasma & Radiation Physics

2.1. Acronim
Romana: INFLPR
Engleza: INFLPR

Observatie; Un acronim nu se traduce intr-o alta limba

Exemple de utilizari eronate ale acronimului:
INCDFLPR
NILPRP



3. Sigla INFLPR

Sigla Institutului National pentru Fizica Laserilor, Plasmei si Radiatiei
reprezinta elementul principal al intregii comunicari vizuale a INFLPR.

Sigla Institutului este usor de identificat si utilizat, de asemenea,
este foarte important ca aceasta sa fie folosita corect conform
regulilor stabilite si prezentate Tn acest manual.

3.1. Sigla simplificata INFLPR

Sigla simplificata INFLPR va fi utilizata pentru marcarea
documentelor Institutului sau pentru marcarea materialelor monocrom.
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4. Fonturi

Pentru redactarea si prezentarea materialelor de tip grafic, a fost aleasa familia de
fonturi Calibri, fiind recomandat sa fie folosita de tot personalul INFLPR.

AaA3AaBbCcDdEeFfGgHhIiliJjKkLIMmMNNOoPp
RrSsSsTtTtUuVVvWwXxYyZ2z1234567890!7.,

Pentru redactarea si prezentarea materialelor de tip TEXT, a fost aleasa familia de
fonturi Arial, fiind recomandat sa fie folosite de tot personalul INFLPR.

AaA&AaBbCcDdEeFfGgHhIiliJjKkLIMmMNOOPp
RrSsSsTtTtUuVVvWwXxYyZz1234567890!7.,

Observatie; Atentie la utilizarea diacriticelor. Este
diferenta intre s, t romanesti si s, t turcesti - sedila este diferita.
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5. Logoul

Logoul Institutului este format din sigla acestuia si denumirea oficiala (Logotip).

Logotipuri acceptate in limba romana si limba engleza:

INSTITUTUL NATIONAL DE CERCETARE-DEZVOLTARE
PENTRU FIZICA LASERILOR, PLASMEI S| RADIATIEI

(5 NATIONAL INSTITUTE FOR LASER,
PLASMA AND RADIATION PHYSICS
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5.1. Reguli de compunere a logoului;

I 1/2x

NSTITUTUL NATIONAL DE CERCETARE-DEZVOLTARE _
ENTRU FIZICA LASERILOR, PLASMEI SI RADIATIEI 1/

1/2x
1/4x

1/2x

Referinta selectata pentru proportiile logoului, logotipului cat si distantele pana la alte elemente grafice,
text sau marginea paginii, este ACRONIMUL Institutului parte integranta si centrala a Siglei INFLPR.
Astfel, se va pastra o distanta de MINIM jumatate din latimea ACRONIMULUI (1/2x) intre LOGO si oricare
element grafic, text sau margine de pagina.

Alinierea Logotipului, se va efectua la linia mediana orizontala a Siglei INFLPR, asa cum se poate observa
in figura de mai sus.

Odata stabilit logoul, acesta va fi folosit in toate materialele vizuale, iar regulile de folosire sunt
mentionate in cadrul acestui ghid.




6. Aplicatii de baza

6.1. Foile cu antet

Principalul scop al acestui ghid este acela de a defini regulile generale in ceea ce priveste aranajarea in
pagina a documentelor redactate de catre intregul personal INFLPR. Este important sa se acorde o atentie
deosebita redactarii foilor cu antet personalizat.

6.1.1. Header-ul

Tnaltimea Header-ului nu trebuie s§ depaseascd 15% din inaltimea documentului. De exemplu, pentru un
document A4 (297mm) Header-ul nu trebuie sa fie mai mare de 38mm tinand cont si de spatiul de garda al
imprimantei, de minim 5mm.

INSTITUTUL NATIONAL DE CERCETARE-DEZVOLTARE
PENTRU FIZICA LASERILOR, PLASMEI SI RADIATIEI

SR EN ISO 9001:2015
SR EN ISO 14001:2015
SR IS0 45001:2018
SR EN ISO/IEC 27001:2018
——— SR 13572:2016

Tn componenta Header-ului INFLPR au fost introduse trei elemente;

- Logoul INFLPR,

- Logoul ROCERT impreuna cu certificarile ISO ale INFLPR. Acesta informatie se aliniaza in pozitia dreapta
superioara fata de linia de separare a Header-ului,

- O linie orizontala de separare a Header-ului fata de informatia de baza (text/grafica) din fiecare pagina.
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6.1.2. Footer-ul

Tnaltimea Footer-ului nu trebuie s& depaseascd 10% din inaltimea documentului. De exemplu, pentru un
document A4 (297mm) Header-ul nu trebuie sa fie mai mare de 24mm tinand cont si de spatiul de garda al
imprimantei, de minim 5mm.

www.inflpr.ro  Atomistilor, Nr. 409, CP-077125, Pbox MG-36, Magurele, lifov, ROMANIA  Tel: +4021 457 44 89, Fax: +4021 457 42 43

Footer-ul trebuie sa contina urmatoarele elemente;

O linie orizontalad de separare a Footer-ului fata de informatia de baza (text/grafica) din fiecare pagina.
- Numarul paginii curente (poate lipsi pentru coperta sau prima pagina)

- Optional, numarul total de pagini (6/49)

- Adresa paginii de Internet a INFLPR.

- Adresa postala a INFLPR.

- Datele de identificare fiscala pentru documentele cu caracter fiscal.

6.2. Cartile de vizita

Cartile de vizita reprezinta unul dintre materialele importante in comunicarea personalului cu publicul.
Este important ca acestea sa fie executate cu deosebita atentie, fiind recomandat sa fie utilizat logoul
oficial.

#35 NATIONAL INSTITUTE FOR LASER
PLASMA AND RADIATION PHYSICS

409 Atomistilor Str, P.0.Box MG-36, Magurele, lifov, RO-077125 ROMANIA

\, INSTITUTUL NATIONAL DE CERCETARE-DEZVOLTARE
PENTRU FIZICA LASERILOR, PLASMEI $I RADIATIEI

Atomistilor Nr.409, CP-077125, Pbox MG-36, Magurele, Iifov, ROMANIA

Titlu. Prenume NUME
Functie DEPARTAMENT

D +40700 000 000 .

= , (=] =]
@8 +4021 457 45 50/int. 0000 TS
B4 prenume.nume@inflpr.ro .
https://subdomeniu.inflpr.ro E .

Title. Name SURNAME
Position DEPARTMENT

D +40700 000 000 i

= . OR:H0!
@8 +4021 457 45 50/int. 0000 "
B name.surname@inflpr.ro .
https://subdomain.inflpr.ro E .
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6.3. Layout Plicuri

Plicurile vor contine sigla cu denumirea si adresa completa a Institutului. De asemenea, este recomandat
sa se utilizeze datele Institutului actualizate in acest manual, reprezentand unul dintre principalele
materiale care vizeaza comunicarea externa.

(=] ]

MW\ INSTITUTUL NATIONAL DE CERCETARE-DEZVOLTARE %‘3
PENTRU FIZICA LASERILOR, PLASMEI $I RADIATIEI =

Atomistilor Nr. 409, CP-077125, Pbox MG-36, Magurele, lIfov, ROMANIA Tel: +4021 457 44 89 Fax: +4021 457 42 43

OFF0

(. NATIONAL INSTITUTE FOR LASER, %3
PLASMA AND RADIATION PHYSICS =]

409 Atomistilor Str, Magurele, llfov, P.O.Box MG-36, RO-077125 ROMANIA Telephone: +4021 457 44 89 Fax: +4021 457 42 43
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6.4. Semnatura email

Semnaturile, atat in emailurile interne cat si externe vor fi conform exemplului dat, fiind actualizate datele

individuale.

Model:

Dr. Prenume NUME

Functia, Departamentul

INFLPR

Atomistilor 409, 077125 Magurele, Romania
Tel: +4021 457 45 50/ ext. .....

Mobile: +407xx XXX XXX

email: ....... @inflpr.ro

web: http://.........inflpr.ro/

Explicatii:

Linia 1: Numele angajatului INFLPR
Formatul international recomandat este: Prenume NUME.

Pe prima pozitie se mentioneaza Prenumele iar pe ultima
pozitie se mentioneaza NUMELE cu majuscule.

Linia 2: Functia si Departamentul
Exemple:
Sef Laborator Plasma
Director General
Head of Laser Department

Linia 3: Acronim Institutie
INFLPR

Linia 4: Adresa Institut

Linia 5: Numar linie fixa si extensie/interior

Linia 6: Optional numarul de telefon mobil

Linia 7: Adresa de E-mail de pe serverul Institutului
Linia 8: Adresa de web a grupului de crecetare



